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a :~ PREFEITURA MUNICIPAL
SAO LUIS DE sAO LUIS DO CURU
DO CURU Controladoria Geral do Municipio

Poder Executivo Municipal - Estado do Ceard

RECOMENDACAO N° 01/2025, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2025

Interessados: Todas as unidades gestoras da Prefeitura do Municipio de Sdo Luis do
Curu/CE.

Assunto: Importancia do Carimbo de Atesto no Recebimento de Bens e Servigos

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SAQ LUIS DO CURU, no
uso de suas atribuigdes conferidas pela legislagio municipal, em especial, o art. 22, da
Lei Municipal n® 774/2021, que define suas fungdes de suporte direto ao Prefeito
Municipal em assuntos relacionados & defesa do patriménio piblico, controle interno,
auditoria publica, corre¢do, prevencdo e combate A corrupcdio e incremento da

transparéncia;

CONSIDERANDO o disposto no art. 63 da Lei n° 4.320/1964, que estabelece que "o
pagamenio da despesa somente serd efetuado quando ordenado apos sua regular
liquidagdo”, sendo a liquidagdo definida como a comprovagéio do recebimento do bem ou
SEIvico;

CONSIDERANDO a necessidade de formalizar e garantir a correta fiscalizagio da
entrega de bens e da prestagdo de servigos no dmbito da administragio municipal;

CONSIDERANDO as diretrizes estabelecidas na Instrugiio Normativa n® 02/2025/CGM,

que trata da geréncia e fiscalizagio de contratos, reforgando a importincia da correta
documentagdo do recebimento de bens e servigos;

RECOMENDA:

I. Todas as unidades gestoras devem adotar o uso do carimbo de atesto no recebimento
de bens e servigos, a fim de garantir a transparéncia, rastreabilidade e seguranga nos
processos administrativos;

2. O almoxarife responsivel pelo recebimento de bens deve apor o carimbo de atesto nos
documentos fiscais correspondentes, atestando que os bens foram recebidos em
conformidade com as especificagdes do contrato ou pedido de compra;

3. Os fiscais de contrato devem utilizar o carimbo de atesto para formalizar o recebimento
de servigos, verificando a execugdo conforme as condi¢des contratuais e re gistrando
eventuais inconsisténcias;

4. O modelo de carimbo a ser utilizado deve conter, no minimo, as seguintes informacoes:

- Texto: "Atesto o recebimento do bem/servigo conforme especificagdes contratuais."
- Nome completo do responsavel pelo atesto;

- Fungdo;

- Data do recebimento;

- Matricula funcional;

- Assinatura do responséavel.
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JUSTIFICATIVA;

O carimbo de atesto é um mecanismo essencial para garantir a transparéncia, a
regularidade e a seguranga dos procedimentos administrativos relacionados ao pagamento
de bens e servigos adquiridos pela administragdo municipal. Seu uso contribui para a
comprovacdo formal do recebimento, evitando pagamentos indevidos e garantindo a
rastreabilidade documental, conforme previsto na legislacio vigente.

DISPOSICOES FINAIS:

A Controladoria Geral do Municipio estd & disposi¢io de todos para fornecer os
esclarecimentos necessarios e assegurar que as praticas de controle interno sejam
conduzidas de maneira eficiente e transparente.

CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO
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