GABINETE DO

SAOLUIS DESAO LUIS DO CURU
DG CURU Erftmladnria Geral do Municipio

EET DL Poder Executivo Municipal - Estado do Ceara

PREFEITO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 05, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2025

Dispde sobre o controle de frota,
abastecimento ¢ manuten¢io dos veiculos,
proprios ou locados, utilizados pelas
secretarias municipais de Sdo Luis do
Cunw/CE e da outras providéncias.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SAO LUIS DO CURU, no uso de suas
atribui¢des legais, com fulcro no art. 22, da Lei Municipal n® 774/2021, e constitucionais, na
forma do art. 70 da Constitui¢do Federal de 1988; art. 80 da Constitui¢iio do Estado do Ceard; e
art. 52 da Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Ceard (TCE-CE);

CONSIDERANDO que a Instrugio Normativa TCM/CE n® 01/2017, de 27 de abnl de 2017, diz
que € de competéncia da Controladoria Geral do Municipio orientar a gestio para o
aprimoramento do Sistema de Controle Interno, sobre a aplicagiio da legislagio e na definicio das
rotinas internas € dos procedimentos de controle;

RESOLVE:
CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Esta Instrugdo Normativa tem por objetivo estabelecer diretrizes para o controle
de frota, abastecimento e manutencio dos veiculos, préprios ou locados, utilizados pelas
secretarias municipais de Sdo Luis do Curuw/CE, visando a eficiéncia, transparéncia e
responsabilidade na gestdo pihblica.

CAPITULO II
DO CONTROLE DE FROTA
Art. 2° - O controle de frota deverd observar os seguintes procedimentos:

L. Cadastro detalhado de todes os veiculos, proprios ou locados, contendo informagdes
como marca, modelo, ano, placa, chassi, RENAVAM e lotagdo;

II. Registro historico de movimentagdes, abastecimentos, manutengdes e utilizacio de
cada veiculo, acessivel para auditorias ou consultas:

lII. Vinculagdo de um responsével por cada secretaria, conforme definido no controle
interno do municipio;

IV. Atualizagdo continua das informacdes e documentagdo dos wveiculos, incluindo

Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV), registros fotograficos e
carteira de habilitagio dos motoristas.
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CAPITULO 111
DA GESTAO DE ABASTECIMENTOS
Art. 3° - O controle de abastecimento devera seguir o seguinte fluxo:
I. Solicitagdo e autorizagiio prévia de abastecimento pelo responséavel designado;

IL. Realizagdo do abastecimento, com conferéncia do cupom fiscal pelo motorista e
assinatura para validagio;

IIl. Registro do abastecimento no sistema de gerenciamento de frota, incluindo
quilometragem e consumo do veiculo;

IV. Comparagio de relatérios internos com os emitidos pelos postos de combustivel,
assegurando a conformidade dos dados;

V. Emissio de nota fiscal apos anilise e validagdo dos registros;

V1. Liquidagiio e pagamento das despesas com periodicidade conforme contratado.
Art. 4 - As informagdes registradas deverdo possibilitar:

L. Identificagdo de padrées de consumo para andlise de desempenho e eficiéncia;
II. Detecgdio de desvios e planejamento de manutengdes preventivas;

I1I. Geragdo de relatorios para acompanhamento ¢ auditorias.

CAPITULO 1V
DA MANUTENCAO DE VEICULOS

Art. 5° - A manutengdo dos veiculos seguira as seguintes diretrizes:

L. Realizagdo de manutengdes preventivas e corretivas conforme necessidade identificada
€ respectivas ordens de servigos;

IL Registro detalhado das manutengdes realizadas, com descricio do veiculo, tipo de
servigo, datas e estabelecimentos credenciados:

I Organizagdo de planilhas historicas de manutengdes para cada veiculo, garantindo
visdio completa das intervengdes realizadas.

CAPITULO V 3
DO ARQUIVO E DOCUMENTACAO DOS VEICULOS |

e

Art. 6° - A documentagdo de cada veiculo deverd ser mantida de forma organizada,
incluindo:
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L. Registros fotogrificos e documentos como CRLV e cupons de abastecimento;
II. Identificagdo do motorista responsével;
l1l. Arquivos fisicos e digitais atualizados para consulta e auditoria;

IV. Armazenamento seguro e de fiicil acesso dos documentos em pastas individuais ou
caixas box.

CAPITULO VI
L

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° - E parte integrante da presente IN o ANEXO UNICO - Fluxograma de
Abastecimento.

Art. 8° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacio.

Ar. 9° - Revogam-se as disposi¢oes em contrério.

S@0 Luis do Curu/CE, 05 de FEVEREIRO de 2025

Francisco nes Carrilho
CONTROLADOR KERAL DO MUNICIPIO
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ANEXO UNICO
FLUXOGRAMA DE ABASTECIMENTO

Solichacho de Abasiecmanio

Avnorizagde do Responsdve
: I
Abasfecmanis Realtado o
ontatbnce da G Solcitagdo Ndo Aulodizada
Regetn no Sistema de

Liguiagis & Pagawentn
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