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TERMO DE REFERENCIA
Contratacao Direta — Servicos Técnicos

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL JUNTO A CAMARA MUNICIPAL
DE ARARENDA-CE.

ITEM | DESCRICAO UND | QUANT. | UNIT.R$ | TOTAL
1 Prestagdo de Servigos Técnicos de Assessoria e Consultoria MES 12 9.266,67 | 111.200,04
Contabil junto 8 Cimara Municipal de Ararenda-CE.
Prestagdo de Contas de Gestdo Anual da Cimara Municipal da | Servigo 1 9.250,00 9.250,00
2 A s e
Camara Municipal de Ararenda-CE.
Valor Total: R$ 120.450,04 (cento e vinte mil, quatrocentos e
. cinquenta reais e quatro centavos)

1.2. O objeto desta contratacdo ¢ caracterizado como Servico Técnico
Especializado, “Servigo especial”, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
2.2. O objeto desta solugdo esta alinhado com o previsto no Programa de A¢des da
Casa Legislativa Municipal, ndo compondo o Plano de Contratagdo Anual (PCA), em
virtude de beneficio imprevisivel a época da sua elaboragao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
. 3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Natureza da Contratacio:

4.1.1. O objeto a ser contratado nesse plano enquadra-se na categoria de servicos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, de natureza
continuada, a ser contratado por procedimento administrativo auxiliar de licitagdo, com
fulcro no inciso XVIII do Art. 6° e Art. 80 da Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de
2021.

4.2. Duragao do Contrato:

4.2.1. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 12 (doze) meses contados da data
da sua assinatura, prorrogavel na forma do artigo 107 da Lei n°® 14.133/2021. O prazo
de vigéncia podera ser prorrogado, mediante termo aditivo, ou apostilamento, por igual
periodo.
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4.3.1. A pratica de sustentabilidade encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.4. Subcontratacio:
4.4.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5. Garantia da contratac¢iao:
4.5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.5.1. As prestacdes dos servicos de objeto deste projeto basico serdo
executadas conforme segue:
e Proceder a execug¢do mensal da escrituragao contabil do CONTRATANTE;
. e Emissdo de nota de empenho, liquidagdo e pagamento, de acordo com a Lei n.
4.320/64 ¢ plano de contas do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
MCASP;
e Realizar, mensalmente, a conciliagdo das contas contébeis;
e Emitir parecer técnico em relagdo aos balancetes de verificagdo, reformulagoes,
previsdes orgamentarias e prestagdes de contas;
e Elaborar e apresentar, mensalmente, os balancetes contabeis, de acordo com as
normas do Tribunal de Contas do Estado do Ceara — TCE-CE;
e Gerar as informagdes a serem enviadas ao SIM - Sistema de Informagodes
Municipais do Tribunal de Contas do Estado do Ceara - TCE;
e Calcular e emitir, mensalmente, as guias para pagamentos das obrigagdes fiscais;
e Assessorar a CONTRATANTE na gestdo financeira e orgamentaria do 0rgao;
e Participar, quando antecipadamente convocado, de reunides para prestar
esclarecimentos de natureza contabil que se fizerem necessarias;
e Providenciar processo de prestagao de contas, da CONTRATANTE;
e Informar a CONTRATANTE sobre as exigéncias e Instrugdes Normativas
oriundas do Tribunal de Contas do Estado do Ceara — TCE-CE,
‘ e Receita Federal ¢ Conselho Federal de Contabilidade;
e Emissio de Balancetes ¢ sua respectiva consolidagdo, atém de Auxilio na
Planifica¢do Or¢amentaria anual ¢ plurianual;
e Conciliagdo e Emissdo de todas as pegas contdbeis (balango patrimonial, balango
financeiro, apuracdo de receitas e despesas, variagdes ativas e passivas;
e Execucdo Or¢amentaria e Financeira de Despesas;
e Elaborar, quando solicitado, planilhas, relatérios e graficos diversos, referentes
as areas contabil e financeira;
e Emitir os RREO - Relatorio Resumidos da Execucao Orcamentaria;
Emitir os RGF - Relatorio de Gestao Fiscal;
Consolidag¢do de todos os balancetes;
Transmissdo de dados do RREO via SICONFI;
Transmissdo de dados do RGF via SICONFI;
Elaboragao de mensagens e projetos de lei relativos a créditos adicionais;
e Acompanhamento da programacgdo financeira e do cronograma mensal de
desembolso;
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e Elaboragdo do balango anual consolidado do Municipio e relatorios alusivos as
contas de governo;

e Adequagédo do balango geral do Municipio ao padrdo PCASP — STN;

e Elaboragio da programagdo financeira e do cronograma mensal de desembolso;

e Atualizagio e transmissdo diaria das informagdes para publicacdo em meio
digital informagdes sobre movimentagdo financeira nos termos da Lei no 131/2009;

e Responder a quaisquer consultas feitas pelas contratantes, seja por e-mail, seja in
loco;

e Assessoria e Consultoria in loco com profissionais qualificados para
acompanhamento dos procedimentos contabeis;

e Alimentagdo do sistema de informagdes contabeis e fiscais do setor publico
brasileiro - SICONFI nos termos da portaria no 634/2013 - STN;

e Conferéncia e conciliacdo dos saldos bancarios;

. e Elaboracdo e emissao do livro diério e razdo, €
eElaboracio e emissdo do livro caixa

5.5.2. Local, prazo e rotina de Execucio:

5.5.2.1. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Francisco Mourao
Lima, 520 - Centro, Ararenda-CE, CEP: 62.210-000, na sede da Cadmara Municipal.

5.5.2.2. O prazo de execugao dos servigos sera de 12 (doze) meses, com inicio na
data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais ¢ sucessivos periodos.

5.5.2.1 - A prestacdo dos servicos de assessoria e consultoria contabil seguira
a seguinte rotina:

e Presencial, na sede da Camara Municipal de Ararenda-CE;

e Por e-mail, quando solicitada pelo gestor;

e A contratada devera disponibilizar no minimo de 01(um) técnico, 04 (quatro)
dias da semana (entre segunda a sexta feira), com disponibilidade de 08:00h as 14:00h
para execucao dos servigos.

e Atender prontamente as chamadas telefonicas para a resolugdo de problemas ou

‘ para indicar a necessidade de deslocamento de scu pessoal técnico as dependéncias da
Camara Municipal de Ararenda-CE para auxiliar in loco com orientagdes €
informagdes que se fizerem necessarias para a resolugdo dos problemas.

5.5.3. Materiais a serem disponibilizados

5.5.3.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios necessarios e profissional(is), nas
quantidades e qualidades necessarias a execugao do servigo.

5.5.4. Garantia do servico
5.5.4.1. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei
n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrOnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6és a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Orgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo
do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do
método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

' 6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133. de 2021, art. 117
caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias rclacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificacdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias ¢ sancadoras, s¢ for o caso;

‘ 6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

6.13. O fiscal do contrato verificara a manuten¢@o das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
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relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato acompanharda a manutencdo das condi¢des de
habilita¢cdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo

contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
. penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
sctor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20. O gestor do contrato devera claborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Recebimento
7.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da
. entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento ¢ fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias
ateis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias fteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado.

7.14. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

ua Francisco Mourao Lima, 520 - Centro - Ararenda - Ceard - CEP 62210-00C
Contatos: (88) 3633-1166 / email: contato@camaradeararenda.ce.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE

ARARENDA -

Poder Leglslanuo

BIENIO 2025/2026

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se 4 empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug@o do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga dos bens/servigos nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.2. Liquidacio

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o

. prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogéaveis por
igual periodo, conforme regulamentagdo desse orgao.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. a data da emissdo;

7.2.2.3. os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante;

7.2.2.3.1. o valor a pagar; e

7.2.2.3.2. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizagdo da situag¢do, sem Onus ao contratante;

7.3.1. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal.

‘ 7.3.2. A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengdo
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca
a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.3. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3.4. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.5. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.3.6. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagao.

7.4. Prazo de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
finalizagdo da liquidac@o da despesa.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice IPC-A de correcdo monetéria.

7.5. Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

‘ 7.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento

. Auxiliar de Pré-qualificacdo e Licitagdo na Modalidade Concorréncia, com fundamento

no art. 28, II ¢ Art. 80 da Lei n.° 14.133/2021.

8.2.1. As exigéncias de habilitagdo sd3o as usuais para a generalidade do objeto,
conforme disciplinado em termo circunstanciado, disposto no Instrumento
Convocatorio.

8.2. Regime de execugio
8.2.1. O regime de execugao do contrato serd o de empreitada por preco global.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 120.450,04 (cento e vinte mil,
quatrocentos e

cinquenta reais e quatro centavos)..

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados na Lei Or¢amentéaria Municipal.
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10.2. A contratagiio sera atendida pela seguinte dotacio:
0101.01.031.0101.2.001 - Funcionamento do Legislativo Municipal.
- Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00

11. LOCAL E DATA:

Ararenda-CE, 13 de janeiro de 2026.

12. RESPONSAVEL

. /u)t/_) m Al Jéj %/jrrx/

Lucas Mileu da Silva
Responsavel pelo Planejamento das Contratagdes
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